
Colloqui Scuola Famiglie A.S. 2020-2021 
Tutorial Operativo Step by Step 

 

Di seguito viene riportata la procedura utile alle famiglie per prenotare i colloqui con i 

professori 

 

Informazioni generali: 

 

- I colloqui si svolgeranno attraverso videoconferenze Meet. 

- Le videoconferenze saranno “personali” ossia avverranno tra un solo genitore ed 

un solo docente per volta. 

- La data e l’orario dell’incontro viene scelto dal genitore all’interno di un 

calendario su cui sono riportate le varie disponibilità dei docenti. 

- Il periodo di prenotazione al momento è fissato in un arco temporale compreso 

tra il 30 Novembre 2020 ed il 31 Gennaio 2021; seguiranno i successivi archi 

temporali.  

 

 

Procedura di prenotazione: 

 

Al fine di prenotare i propri colloqui i genitori dovranno: 

- Accedere al Registro Elettronico 

- Consultare le “Comunicazioni”. I genitori troveranno un “foglio elettronico” nel 

quale è riportato l’elenco di tutti i docenti con accanto un link di collegamento 

al calendario. 

- ATTENZIONE: il sistema di prenotazione attraverso calendario è messo a 

disposizione (e gestito…) dal provider di servizi GOOGLE per cui, dopo aver 

cliccato sul link trovato nel registro, verrà richiesto di scegliere un account 

(ovviamente google) con cui fare l’accesso al calendario. Se non si dovesse 

disporre di un account personale @gmail.com si potrà utilizzare l’account 

istituzionale @icsaviomontalcini.edu.it di cui sono forniti tutti gli alunni. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Dopo aver perfezionato l’accesso con account google avrete accesso al calendario di 

prenotazione, segue foto: 

 

 

 

 

Stazionando con il puntatore su uno qualsiasi degli “slot” a disposizione sarà possibile 

avere informazioni sull’orario specifico di quello spazio. 

 

Cliccando sullo slot desiderato si aprirà una finestra riepilogativa, segue foto. 

 



 
Se la prenotazione è andata a buon fine riceverete una mail di conferma dell’avvenuta 

prenotazione. La mail arriverà nella posta dell’account con cui avete fatto l’accesso al 

calendario. All’interno della mail troverete un link per accedere al Meet con il docente 

all’orario convenuto. Una volta cliccato sul link dovrete attendere che il docenti vi 

autorizzi l’accesso.  

 

 
 

 


